
機械工作発注伝票・作業日誌    No. 

発注者名  研究分野名 研究分野 

電話番号（内線）  電子メール             @    es.hokudai.ac.jp 

製作品名 
 

数  量 
 

(個・式) 
図面数 

 

枚 
部門印 ○印  支払い項目 

□研究経費 

□教育経費 

発注年月日 ２０   年    月   日 完成希望日時 ２０    年    月    日 

※上記太線枠の中のみご記入下さい。 支払い項目は、該当する経費に☑を入れて下さい。 

作業担当者  

作業開始日時 ２０   年   月   日 （   曜日） 

作業完了日時 ２０   年   月   日 （   曜日）／（延べ日数： 約    日） 

作業内容 

□設  計      □旋盤作業    □フライス作業（縦・横）     

□ボール盤作業    □切断作業    □板金作業 

□溶接作業（TIG・アーク）  □半田・ロウ付け作業        □接着作業  

□塗装作業         □分解修理    □仕上げ作業    □その他   

使用材料名 

品      名 規 格 数  量 単 価 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

消 耗 品 □切削工具  □特殊工具  □油脂類  □その他 

合計金額 材料費[             ]＋ 消耗品費[             ]＝                  円 

備  考  

 


